乐道济世书院功能室使用须知

1、活动前活动负责人应去学子办公室进行签到，若需使用1用投影仪、幕布等设备，则需要在办公室登记。 

2、活动中禁止拉靠近书院走廊的窗帘以及反锁功能室的前后门，书院值班人员会在活动举办过程中拍照存档。 

3、活动结束后，活动负责人应首先告知书院值班人员活动结束，并安排活动人员打扫卫生，包括扫地、拖地，垃圾桶内若有垃圾，及时更换垃圾袋，并带走垃圾，待书院助理检查完毕后，填写完活动日志方可离开。 

4、请在申请表填写的时间内使用房间。 

5、每个功能室的桌椅和物品都是固定的，不允许外搬，如有需要应征得值班人员同意并在活动结束后搬回，恢复原貌。

6、禁止在书院各个功能室内吃、饮东西。 

7、修身馆需脱鞋或穿戴鞋套进入，使用完毕后，用干拖把拖地。

8、流感、病毒性感染等季节性疾病多发时期，举办活动应做好个人防护，降低疾病传播风险。

注:请严格遵守上述规则，谢谢配合！ 

(最终解释权为山东第二医科大学乐道济世书院所有)

